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®oder Legislativo de Serrandpolis do Iguacu

Estado do Parana
Rua Marechal Artur da Costa e Silva, n.° 469, Bairro Jardindpolis
CNPJ: 01.620.534/0001-83 - CEP: 85885-000
Fone: (45) 3236-1238 / 3236-1087 / 3236-1432
e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com

PORTARIA N.° 24/2019, de 17 de abril de 2019.

Aprova a Instrugiao Normativa n.° 001/2019, do Sistema de Controle
Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do lguacu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO
IGUACU, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
REGIMENTAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Instrugdo Normativa n°. 001/2019, de 17 de abril de
2019, do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Serrandpolis do
lguagu, anexa a esta portaria, a qual dispde sobre o Plano Anual de Trabalho
para o exercicio de 2019.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Sala da Presidéncia da Camara Municipal de Serranépolis do Iguacu, 17
de abril de 2019.
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Poder Legislativo de Serrandpolis do Iquacu

Estado do Parana
Rua Marechal Artur da Costa e Silva, n.® 469, Bairro Jardinépolis
CNPJ: 01.620.534/0001-83 - CEP: 85885-000
Fone: (45) 3236-1238 / 3236-1087 / 3236-1432
e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2019.

Estabelece o Plano Anual de Trabalho do Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo de Serranoépolis do

I[guacu, para o exercicio de 2019.

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno (SCI) do Poder
Legislativo de Serranépolis do Iguagu, no uso de suas atribuigbes legais,

conferidas pela Resolugéo n.° 02/2011, de 02 de maio de 2011.
RESOLVE:

Art. 1° - Apresentar o Plano de Trabalho, definindo os objetos que
serdo avaliados pelo Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo para o

exercicio de 2019.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacao.

Serranépolis do Iguagu - Pr, 17 de abril de 2019:
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Faljiana Menegol Horn

Coordenadora do Sistema de Controle Interno



Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguagu

Estado do Parana
Rua Marechal Artur da Costa e Silva, n.® 469, Bairro Jardindpolis
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PLANO ANUAL DE TRABALHO

EXERCICIO DE 2019.

1. APRESENTAGAO

O presente Plano de Trabalho tem por finalidade, através da
fiscalizacao e acompanhamento, a realizagdao de auditorias preventivas,
defectivas e corretivas, afim de comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficacia, eficiéncia, legitimidade e economicidade da gestao
praticados no ambito do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguagu, apoiando
o Controle Externo da sua missao institucional assegurando desta forma a
regularidade da gestdo contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e

operacional e de recursos humanos da Camara Municipal.

2. DA FUNDAMENTAGCAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto:

I.  na Constituicao Federal, de 05 de outubro de 1988;
II.  nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n.°
4.320, de 17 de margo de 1964;
[Il.  na Lei Complementar Federal 101, de 04 de maio de 2000;
IV.  na Lei Organica do Municipio e demais legisla¢gdes municipais;
V. nas normas especificas do Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR;
VI. na Resolu¢do n.° 02/2011, de 02 de maio de 2011.
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3. DO QUADRO FUNCIONAL

O quadro funcional, atualmente, € composto pela seguinte servidora:

|. Nome: Fabiana Menegol Horn;
il.  Cargo: Técnico Administrativo;
lll.  Fungao: Coordenadora do Sistema de Controle Interno - Portaria n.°
06/2018;

IV.  Formacgao Académica: Graduagao Tecnologia em Gestao Publica.

4. AMOSTRAGEM NA EXECUCAO DAS ACOES DE FISCALIZACAO

A depender do escopo de auditoria a ser avaliado, torna-se inviavel a
avaliagao de todo os processos, ato e fatos que o compdem, nesses casos faz-
se necessario a utilizagao de amostragem. A selegdo da amostra € feita com
base de dois métodos. O primeiro € o método por probabilidade, no qual se
utiliza a amostragem estatistica, aplicado quando o auditor pode avaliar se
todos os itens que compdem o universo de dados tém a mesma potencialidade
de serem escolhidos e quando os resultados obtidos puderem ser
generalizados para toda a populacéo.

O segundo, por critério, utiliza amostra nao estatistica, quando se
configurar a necessidade de exercer juizo de valor, considerando as variaveis
materialidade, relevancia, criticidade e risco, os quais sdo definidos, conforme
disposto no artigo 12 da Resolugdo CNJ 171/2013, nos seguintes termos:

I — materialidade — representatividade dos valores orgamentarios ou recursos
financeiros/ materiais alocados e/ou do volume de bens e valores efetivamente
geridos;
Il - relevancia — importancia do planejamento em relagdo as agbes a serem
desenvolvidas; ,—;”; Y/
FABIANA MENEGOL HORN
CPF: 055.826.843-80
CONTROLE INTERNO
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Il - criticidade — representatividade do quadro de situagées criticas efetivas ou
potenciais a ser controlado; e
IV — risco —- possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo
medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A UCI orienta a Administracdo no sentido de adotar boas praticas de
gestao, fundamentada em informagdes, documentos e analises de processos

que integram as rotinas das atividades de controle.

5. PROGRAMA DE ATIVIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO (FISCALIZAGAO, AUDITORIA E ACOMPANHAMENTO)

5.1.Setor Administrativo e Contabil:

LOCAL OBJETIVO ESCOPO PERIODO

Verificar os documentos relativos ao

registro patrimonial e adequagido dos

) . -~ Analise dos procedimentos
regisiros contabeis dos bens. Verificar o )

. , , , . conclusivos dos processos )
registro de baixa patrimonial e contabil e L ) L 06/05/2019 a

. . i administrativos  efou licitatorios
movimentagcdes dos bens. Avaliar os 24/05/2019

i ) destinados a aquisicées de bens e
mecanismos de controles existentes e o o
o -~ ) ) materiais, dos processos licitatorios
Patriménio e | verificar "in loco", por meio de 01/08/2019 a

. ) para a contratacdes de terceiros, nas
Almoxarifado amostragem, se a localizagao, 16/08/2019

; suas diversas modalidades,
tombamento e estado de conservagao dos

) ] acompanhando as atribuicbes das
bens estdo de acordo com o inventario. 04/11/2019 a

areas responsaveis pelos mesmos;
Quanto ao controle de frotas de veiculos, 18/11/2019

. . . Analise dos controles internos
verificar se ha controle de quilometragem.

- , ] administrativos.
Verificar se ha controles de almoxarifado,

verificando se ha controle de estoque.
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CPF: 055.826.849-80
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Compras,
licitacOes

contratos

e

Verificar os procedimentos conclusivos dos
processos administrativos e licitatérios

destinados a aquisicdo de bens e

materiais, contrata¢des de terceiros.

Analise dos processos

administrativos realizados para a
aquisicdo de bens e servigos que sdo
realizados  apenas com  trés
orgcamentos, verificando a legalidade,
economicidade e qualidade dos
servicos e produtos adquirido.

dos

Verificagdo processos

licitatérios, sua conformidade,

integridade, normas e requisitos
legais, inclusive os parametros para
de

inexigibilidade de licitagdo, para a

0S  casos dispensa e

aquisicdo de bens e servicos.
Analise da execug¢do dos contratos
celebrados pela  administragéo,
notadamente o cumprimento do seu
objetivo, valor e sua validade poés

contratagao.

06/05/2019 a
24/05/2019

01/08/2019 a
16/08/2019

04/11/2019 a
18/11/2019

Gestao

Administrativa

Verificar a autenticidade dos dados
encaminhados ao TCE/PR.
Verificar se estdo sendo atendidas as

obrigagbes corretamente.

de
Instrucdo Normativa
emitida pelo TCE/PR.

Acompanhamento da entrega da

Atendimento a Agenda

Obrigagbes -

prestacao de contas anual.
Acompanhamento da entrega dos
dados eletronicos ao Sistema SIM-
AM.

Elaborar relatdrios das atividades
realizadas pelo controle interno e
relatério anual de controle interno
que integra o processo de prestagéao
de contas anual do Poder Legislativo

e de gestao.

22/04/2019 a
31/12/2019

FABlAN{ﬁ/‘E‘ﬁEé&'&ORN

CPF: 055.826.849-80
CONTROLE INTERNO
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Recursos

Humanos

Verificar os controles internos verificando
legalidade, legitimidade, eficacia,
eficiéncia, economicidade no gasto com
pessoal.

Atestas a conformidade dos processos de
folha de pagamento, no intuito de aferir a
correcdo dos pagamentos efetuados aos
servidores.

Auditoria buscando aferir se 0s processos
de concessdo de

licengas, vantagens,

adicionais e admissdo, exoneracao,

aposentadoria, direitos, estdo instruidos
conforme a legislagao pertinente.
Verificar o cumprimento do Estatuto e

Plano de Cargo e Salario

Analisar os cadastros atualizados de

pessoal: servidores efetivos e
comissionados.
Controles de processos  de
admissao, exoneracao e
aposentadoria dos servidores.

Gestao de controle sobre concesséo
de vantagens

pessoais, direitos,

adicionais a remuneragdo e
promogdes.

Analisar a existéncia de Plano de
Cargos e Salario se compativel com
a legislagao vigente.

Controle dos registros relacionados a
folha de pagamento de pessoal, bem
como administrar as retengdes legais
pertinentes.

Gestao de programas para avaliagao
de desempenho dos servidores.
Verificar se ha capacitagdo e
treinamento de servidores conforme
unidades

a demanda nas

administrativas.

10/06/2019 a
28/06/2019

02/09/2019 a
23/09/2019

02/12/2019 a
31/12/2019

Contabilidade

Verificar os controles internos realizados
na contabilidade, verificando a legalidade,
legitimidade, eficacia, eficiéncia e
economicidade.

Analisar a concessdo e pagamento
de didrias, - passagens aéreas,
prestagéo de contas de
adiantamentos e outros assuntos
pertinentes a area;

Analise dos saldos bancarios e das
conciliagbes bancarias;

Analise da obediéncia da ordem
cronolodgica de pagamentos;

Analise da regularidade fiscal do

fornecedor quando dos pagamentos.

Analisar os registros contabeis da
Fi

08/07/2019 a
31/07/2019

01/10/2019 a
25/10/2019

02/12/2019 a
31/12/2019

]
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execucdo orcamentaria e extra
or¢camentaria;

Analisar a existéncia, atualizacéo e
adequacgdo dos registros dos Livros
Diarios, verificando sobre a
obrigatoriedade de guarda dos livros
nos arquivos do Poder Legislativo de
Serranépolis do Iguagu;

Analisar se os livros informatizados
estdo devidamente assinados, de
modo a garantir que os dados nao
sejam alterados;

Analise da geracdo e publicagao,
bem como a integridade e
confiabilidade dos demonstrativos ao
Relatério Resumido da Execugao
Orcamentaria ao exercicio de 2019;
Analise do limite das despesas com
pessoal;

Verificar se as despesas realizadas,
pelo Poder Legislativo, estdo em
consonancia com o PPA, LDO e
LOA;

Analise das despesas por empenho,
sua liquidagéo e pagamento se estdo
em conformidade e assinados pelo
Gestor.

Administrativo

Verificar os controles internos realizados,
verificando a legalidade e legitimidade dos

Analise dos controles internos dos
procedimentos de controle da
utilizacao do veiculo oficial;

Analise da consisténcia das

22/04/2019 a

atos. 31/12/2019
informacodes contidas nas
autorizacbes de saida de veiculos
em viagens;
_.“f-’ e/
FABIANA/MENEGOL HORN

CPF: 055.826.849-80
CONTROLE INTERNO
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e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com
Acompanhar o diario de bordo do
veiculo oficial;
Analise dos controles de
abastecimento.
Levantamento e analise dos dados
do Portal da Transparéncia
Verificar os controles internos realizados, | .gnsiderando o  Relatério  de
Portal da atestar a conformidade do Portal da L . ... | 22/04/2019 a
. ) o Auditoria realizado pelo Ministério
Transparéncia | Transparéncia do Poder Legislativo de 31/12/2019
. Publico do Parana e o Termo de
Serranépolis do Iguagu.
Ajustamento de Conduta assinado
pelo Gestor.

O relatério das atividades realizadas pelo Sistema de Controle Interno,
serdo protocolados e entregues ao Presidente da Camara Municipal, no prazo
de até 20 (vinte) dias ap6s o termino da auditoria, podendo conter sugestdes
de melhoria, visando a racionalizagado dos procedimentos e aprimoramento dos

controle existentes.

A cada fiscalizagdo realizada, conforme os itens acima, havendo
irregularidades, o Presidente do Poder Legislativo sera comunicado

imediatamente, para que sejam adotadas as providencias que se fizerem

necessarias.

O Presidente do Poder Legislativo tera o prazo de até 15 dias para
adotar as devidas providencias, no caso de ndo cumprimento o Presidente
assumira as irregularidades perante o Tribunal de Contas do Estado do Parana
- TCE/PR.

Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico ao érgao

especifico da Casa.

FABIANﬁﬁiﬁéb‘fhoaN
CPF: 055.826.849-80
CONTROLE INTERNO
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6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades, do Sistema de Controle Interno,
poderdo sofrer alteragdes em funcdo de algum fator que inviabilize a sua
realizacédo, tais como: trabalhos “especiais, treinamentos, atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR, assim como atividades nao

previstas.

Além das atividades de fiscalizacdo, auditoria € acompanhamento,
serdo realizadas atividades de apoio e assisténcia no Poder Legislativo,
estando o Sistema de Controle Interno a disposicdo sempre que se fizer
necessario para acompanhar, orientar e auxiliar no desenvolvimento das

atividades administrativas.

Serranépolis do Iguagu - PR, 17 de abril de 2019.

Fabfn%fﬁé’#é%ol Horn

Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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PORTARIA N.° 2412019, de 17 de abril de 2019 — PODER LEGISLATIVO

Aprova a Instrugcao Normativa n.° 001/2019, do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguagu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO IGUAGU, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS, REGIMENTAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Instrugdo Normativa n°. 001/2019, de 17 de abril de 2019, do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de
Serranépolis do Iguagu, anexa a esta portaria, a qual dispée sobre o Plano Anual de Trabalho para o exercicio de 2019.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Sala da Presidéncia da Camara Municipal de Serranépolis do Iguacu, 17 de abril de 2019.

Nilson Mario Konig
Presidente em Exercicio
INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/2019.

Estabelece o Plano Anual de Trabalho do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguacgu,
para o exercicio de 2019.

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno (SCl) do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguagu, no uso de suas atribui¢es legais,
conferidas pela Resolugdo n.° 02/2011, de 02 de maio de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° - Apresentar o Plano de Trabalho, definindo os objetos que serdo avaliados pelo Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo
para o exercicio de 2019.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Serranépolis do Iguacu - Pr, 17 de abril de 2019.
Fabiana Menegol Horn
Coordenadora do Sistema de Controle Interno
PLANO ANUAL DE TRABALHO
EXERCICIO DE 2019.
1. APRESENTACAO
O presente Plano de Trabalho tem por finalidade, através da fiscalizagéo e acompanhamento, a realizacdo de auditorias preventivas,
defectivas e corretivas, afim de comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, legitimidade e economicidade da gestéao

praticados no dmbito do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguacu, apoiando o Controle Externo da sua missé&o institucional assegurando desta
forma a regularidade da gestéo contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional e de recursos humanos da Camara Municipal.
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2. DA FUNDAMENTAGCAO
O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto:

l. na Constituicdo Federal, de 05 de outubro de 1988;
1. nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964;
1. na Lei Complementar Federal 101, de 04 de maio de 2000;
IV. na Lei Orgéanica do Municipio e demais legislagdes municipais;
V. nas normas especificas do Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR,;
VI. na Resolugdo n.° 02/2011, de 02 de maio de 2011.

3. DO QUADRO FUNCIONAL
O quadro funcional, atualmente, € composto pela seguinte servidora:

l. Nome: Fabiana Menegol Horn;

1. Cargo: Técnico Administrativo;
1. Funcéo: Coordenadora do Sistema de Controle Interno - Portaria n.® 06/2018;
IV. Formacéo Académica: Graduacgédo Tecnologia em Gestéo Publica.

4.  AMOSTRAGEM NA EXECUCAO DAS AGOES DE FISCALIZAGCAO

A depender do escopo de auditoria a ser avaliado, torna-se inviavel a avaliacio de todo os processos, ato e fatos que o compdem, nesses
casos faz-se necessario a utilizagdo de amostragem. A selegdo da amostra é feita com base de dois métodos. O primeiro € o método por
probabilidade, no qual se utiliza a amostragem estatistica, aplicado quando o auditor pode avaliar se todos os itens que compdem o universo de dados
tém a mesma potencialidade de serem escolhidos e quando os resultados obtidos puderem ser generalizados para toda a populagéo.

O segundo, por critério, utiliza amostra nfo estatistica, quando se configurar a necessidade de exercer juizo de valor, considerando as
variaveis materialidade, relevancia, criticidade e risco, os quais séo definidos, conforme disposto no artigo 12 da Resolugcdo CNJ 171/2013, nos
seguintes termos:
| — materialidade — representatividade dos valores orgamentarios ou recursos financeiros/ materiais alocados e/ou do volume de bens e valores
efetivamente geridos;

Il — relevéncia — importéncia do planejamento em relagéo as agbes a serem

desenvolvidas;

Il — criticidade — representatividade do quadro de situagbes criticas efetivas ou

potenciais a ser controlado; e

1V — risco — possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A UCI orienta a Administragéo no sentido de adotar boas praticas de gestdo, fundamentada em informagées, documentos e analises de
processos que integram as rotinas das atividades de controle.

5. PROGRAMA DE ATIVIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO (FISCALIZAGAO, AUDITORIA E ACOMPANHAMENTO)

5.1. Setor Administrativo e Contabil:

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-Brasil e
Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a Medida Provisoria

2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

Arquivo Assinado Digitalmente por:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO IGUACU.

A Prefeitura da garantia da autenticidade deste documento,

LOCAL OBJETIVO ESCOPO PERIODO
Ver|_ﬂcar_ 0s documgntos relgtlvos ao el Analise dos procedimentos conclusivos dos | 06/05/2019 a
patrimonial e adequacdo dos registros contabeis dos 7 ; R
bens. Verificar o reqistro de baixa patrimonial e | PrOSeSSOs administrativos efou licitatérios | 24/05/2019

P contéibil e moviment%gées dos bensp Avaliar os ik aq_u!sigégs B LE O ke

Patriménio S g S g 1 Lo e‘ R . dos processos licitatérios para a contratagbées | 01/08/2019 a

Almoxarifado loco", por meio de amostragem, se a localizagdo de terceiros, nas suas diversas modalidades, | 16/08/2019
tombamento e estado de conservagéo dos bens estdo ?:sonéﬁzgczgdoeloa:meastr:]'ggl_goes CES N ELEE 04/11/2019 &
de acordo com o inventario. Quanto ao controle de P P 5 y - s
frotas de veiculos. verificar se ha controle de Analise dos controles internos administrativos. 18/11/2019
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quilometragem. Verificar se ha controles de
almoxarifado, verificando se ha controle de estogue.
Analise  dos  processos  administrativos
realizados para a aquisicdo de bens e servigos
que sdo realizados apenas com trés
orcamentos, verificando a legalidade, N
economicidade e qualidade dos servigos e gzgggg]g a
produtos adquirido.
L Verificar os procedimentos conclusivos dos processos | Verificagdo dos processos licitatérios, sua 5
gc():glrt)trrzfc,)sllcnagoes administrativos e licitatérios destinados a aquisicéo de | conformidade, integridade, normas e requisitos ?ggggg]g a
bens e materiais, contratagdes de terceiros. legais, inclusive os pardmetros para os casos
de d|s_p(_an~sa e |neX|g|b|I|dade_de I|C|tagao_, Para | na11/2019 a
a aquisicdo de bens e servigos. Analise da 18/11/2019

execucdo dos contratos celebrados pela
administragéo, notadamente o cumprimento do
seu objetivo, valor e sua validade pos
contratacdo.

Verificar a autenticidade dos dados encaminhados ao

Atendimento a Agenda de Obrigagées -
Instrugéo Normativa emitida pelo TCE/PR.
Acompanhamento da entrega da prestacédo de
contas anual.

Acompanhamento da entrega dos dados

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-Brasil e
Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a Medida Provisoria

2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

Arquivo Assinado Digitalmente por:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO IGUACU.

A Prefeitura da garantia da autenticidade deste documento,

Gestao TCE/PR. eletronicos ao Sistema SIM-AM.
Administrativa Verificar se estdo sendo atendidas as obrigagdes | Elaborar relatérios das atividades realizadas | 22/04/2019 a
corretamente. pelo controle interno e relatério anual de | 31/12/2019
controle interno que integra o processo de
prestacdo de contas anual do Poder Legislativo
e de gestéo.
Analisar os cadastros atualizados de pessoal:
servidores efetivos e comissionados.
Verificar os controles internos verificando legalidade, | Controles de processos de admisséo,
legitimidade, eficacia, eficiéncia, economicidade no | exoneragéo e aposentadoria dos servidores.
gasto com pessoal. Gestdo de controle sobre concessdo de 10/06/2019 &
vantagens pessoais, direitos, adicionais a 28/06/2019
Atestas a conformidade dos processos de folha de | remuneragdo e promogdes.
pagamento, no intuito de aferir a corregdo dos | Analisar a existéncia de Plano de Cargos e 02/09/2019 &
Recursos Humanos | pagamentos efetuados aos servidores. Salario se compativel com a legislagéo vigente. 23/09/2019
Auditoria buscando aferir se os processos de | Controle dos registros relacionados a folha de
concessdo de licengas, vantagens, adicionais e | pagamento de pessoal, bem como administrar 02/12/2019 &
admiss&o, exoneragdo, aposentadoria, direitos, estdo | as retengdes legais pertinentes. 31/12/2019
instruidos conforme a legislacéo pertinente. Gestédo de programas para avaliagdo de
Verificar o cumprimento do Estatuto e Plano de Cargo | desempenho dos servidores.
e Salario Verificar se ha capacitacdo e treinamento de
servidores conforme a demanda nas unidades
administrativas.
Analisar a concessdo e pagamento de diarias,
passagens aéreas, prestacédo de contas de
adiantamentos e outros assuntos pertinentes a
area, 08/07/2019 a
Verificar os controles internos realizados na 31/07/2019
contabilidade, verificando a legalidade, legitimidade, Analise dos saldos bancarios e das
- eficacia, eficiéncia e economicidade. conciliagdes bancarias; 01/10/2019 a
Contabilidade 25/10/2019
Analise da obediéncia da ordem cronolégica de
pagamentos; 02/12/2019 a
31/12/2019
Analise da regularidade fiscal do fornecedor
quando dos pagamentos.
Analisar os registros contabeis da execucéo
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orcamentaria e extra orgamentaria;

Analisar a existéncia, atualizacdo e adequacéo
dos registros dos Livros Diarios, verificando
sobre a obrigatoriedade de guarda dos livros
nos arquivos do Poder Legislativo de
Serranépolis do Iguagu;

Analisar se os livios informatizados estao
devidamente assinados, de modo a garantir
que os dados n&o sejam alterados;

Analise da geragdo e publicagdo, bem como a
integridade e confiabilidade dos demonstrativos
ao Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentaria ao exercicio de 2019; Analise do
limite das despesas com pessoal,

Verificar se as despesas realizadas, pelo Poder
Legislativo, estdo em consonéancia com o PPA,
LDO e LOA;

Analise das despesas por empenho, sua
liguidacdo e pagamento se estdo em
conformidade e assinados pelo Gestor.

Analise dos  controles internos dos

procedimentos de controle da utilizagdo do

veiculo oficial;

Analise da consisténcia das informacdes N

contidas nas autorizagbes de saida de veicgulos 2 Pk
) : 31/12/2019

em viagens;

Acompanhar o diario de bordo do veiculo

oficial;

Analise dos controles de abastecimento.

Verificar os controles internos realizados, verificando a

Administrativo legalidade e legitimidade dos atos.

Levantamento e analise dos dados do Portal da
Transparéncia considerando o Relatério de 5
Auditoria realizado pelo Ministério Publico do g%;?ggg]g a
Parana e o Termo de Ajustamento de Conduta
assinado pelo Gestor.

Verificar os controles internos realizados, atestar a
Portal da conformidade do Portal da Transparéncia do Poder
Transparéncia Legislativo de Serranépolis do Iguagu.

O relatério das atividades realizadas pelo Sistema de Controle Interno, seréo protocolados e entregues ao Presidente da Camara
Municipal, no prazo de até 20 (vinte) dias ap6és o termino da auditoria, podendo conter sugestes de melhoria, visando a racionalizagdo dos
procedimentos e aprimoramento dos controle existentes.

A cada fiscalizacéo realizada, conforme os itens acima, havendo irregularidades, o Presidente do Poder Legislativo sera comunicado
imediatamente, para que sejam adotadas as providencias que se fizerem necessarias.

O Presidente do Poder Legislativo terd o prazo de até 15 dias para adotar as devidas providencias, no caso de ndo cumprimento o
Presidente assumira as irregularidades perante o Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR.

Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico ao érgéo especifico da Casa.
6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades, do Sistema de Controle Interno, poderéo sofrer alteragbes em fungdo de algum fator que inviabilize a
sua realizagdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos, atendimento ao Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR, assim como
atividades n&o previstas.

Além das atividades de fiscalizag&o, auditoria e acompanhamento, serdo realizadas atividades de apoio e assisténcia no Poder Legislativo,
estando o Sistema de Controle Interno a disposigéo sempre que se fizer necessario para acompanhar, orientar e auxiliar no desenvolvimento das
atividades administrativas.

Serranépolis do Iguacu - PR, 17 de abril de 2019.

Fabiana Menegol Horn

Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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